
O Cara do ICMS · OCI

Como usar o

Emissor NFS-e

Passo a passo para emitir as notas de serviço do mês a partir

de uma planilha, direto no Sistema Nacional da NFS-e.

emissor.ocaradoicms.com.br

download, novidades e este guia



Antes de começar

Windows 10 ou 11

Em um computador com internet.

Certificado digital A1

O arquivo da empresa (termina em .pfx

ou .p12) e a senha dele.

Município no Emissor Nacional

A prefeitura precisa já usar o emissor

nacional. MEI pode usar em qualquer

município.

Excel ou LibreOffice

Para preencher a planilha.

O programa trabalha com uma planilha para cada empresa. Se você emite por mais de um

CNPJ, crie uma empresa para cada um (passo 3).

Instalar

1 Baixe e extraia

No site emissor.ocaradoicms.com.br, clique em Baixar para Windows. Na

pasta Downloads, clique com o botão direito no arquivo EmissorNFSe-

windows.zip → Extrair tudo… → Extrair.

Guarde a pasta Emissor NFS-e num lugar fixo, como Documentos. Tudo fica

dentro dela: planilhas, certificados e notas emitidas.

2 Abra o programa

Dentro da pasta, dê dois cliques em EmissorNFSe. Na primeira vez, o Windows

pode mostrar o aviso abaixo: clique em Mais informações e depois em

Executar assim mesmo.

O Windows protegeu o computador

O Microsoft Defender SmartScreen impediu a inicialização de um aplicativo não reconhecido…

Mais informações

Executar assim mesmo Não executar

O aviso aparece porque o programa é novo e ainda não tem assinatura digital de código.

Depois, aceite o termo de uso.

Emissor NFS-e · Guia de uso 2



Configurar a empresa (uma vez só)

3 Clique em “+ Nova empresa”

Digite um nome curto (ex.: Clínica Exemplo). O programa cria a planilha da

empresa e abre no Excel.

4 Aba “Minha empresa”

Preencha as células amarelas. Município e regime são escolhidos no menu ▾.

Instruções Minha empresa Meus serviços Notas

Campo Preencha aqui Ajuda

CNPJ (ou CPF) da empresa * 12.345.678/0001-95 Só números ou com pontuação.

Razão social * CLINICA EXEMPLO LTDA Como está no cartão CNPJ.

Município * Florianópolis (SC) ▾ Digite o começo e escolha.

Regime tributário * Simples Nacional (ME/EPP) ▾ MEI, Simples ou não optante.

Série da DPS * 900 Não altere sem orientação.

5 Aba “Meus serviços”

Uma linha por tipo de serviço. Dê um apelido curto e escolha o código de

tributação e a NBS nos menus. Depois de escolher o código, o menu da NBS

mostra primeiro as opções sugeridas pela tabela oficial.

Instruções Minha empresa Meus serviços Notas

Apelido * Código de tributação nacional * NBS * ISS retido?

Sessão 04.16.01 - Psicologia. ▾ 1.2301.98.00 - Serviços de psicologia ▾ Não ▾

Palestra 08.02.01 - Instrução, treinamento… ▾ 1.2205.… (menu) ▾ Não ▾

Não sabe qual código ou NBS usar? Pergunte ao seu contador: essas informações

ficam salvas e não precisam ser preenchidas de novo.

6 Salve e feche a planilha

O programa só consegue ler a planilha quando ela está salva e fechada no

Excel.
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Certificado digital (uma vez por empresa)

7 Clique em “Trocar certificado”

Clique em Procurar…, escolha o arquivo do certificado (.pfx ou .p12), digite a

senha e clique em Verificar e usar.

O programa confere se o certificado é mesmo da empresa (pelo CNPJ) e se está

dentro da validade. Depois, guarda uma cópia do certificado na pasta

Certificados.

Lembrar a senha? Marque "Lembrar neste computador" para não precisar digitar a

senha toda vez. A senha fica no cofre de senhas do Windows e nunca é gravada na

planilha.

Tem várias empresas? Em Mais opções → Adicionar certificados (vários), você

escolhe todos os arquivos de uma vez, e o programa liga cada certificado à planilha

com o mesmo CNPJ.
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Todo mês: emitir as notas

8 Preencha a aba “Notas”

Uma linha = uma nota. Escolha o serviço pelo apelido, depois informe data,

cliente, CEP, descrição e valor. Salve e feche.

Minha empresa Meus serviços Notas

Serviço * Data * CPF/CNPJ Nome CEP Descrição * Valor * Situação

Sessão ▾ 10/09/2026 529.982.247-25 João da Silva 88010-000 Psicoterapia 800,00

Sessão ▾ 12/09/2026 Sessão 200,00

Com CEP, o programa completa rua, bairro e cidade. Com CNPJ, completa também o

nome. Cliente sem CPF/CNPJ? Deixe em branco.

9 Clique em “1. Conferir notas”

Digite a senha (se não estiver lembrada) e clique em Conferir. Nada é enviado

nesta etapa. Linhas com ✖ mostram o que corrigir: arrume na planilha, salve,

feche e confira de novo.
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10 Clique em “2. Emitir”

Confira o nome da empresa e o total na mensagem de confirmação e clique em

Sim. As notas são enviadas uma a uma.

11 Pronto: PDFs e XMLs na pasta

O programa abre a pasta com as notas do mês. Na planilha, as colunas cinza

passam a mostrar EMITIDA, o número e a chave de cada nota.

📁  Emissor NFS-e
   📁  Notas emitidas
      📁  CLINICA EXEMPLO LTDA
         📁  2026-09
            📄  2026-09-10 - João da Silva - 1a2b3c4d.pdf
            📄  2026-09-10 - João da Silva - 1a2b3c4d.xml

Mande o PDF ao cliente por e-mail ou WhatsApp. As notas também aparecem no

portal nfse.gov.br.
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Problemas comuns

Mensagem O que fazer

A planilha está aberta no Excel Salve e feche a planilha, depois clique de novo.

Senha do certificado incorreta Confira a senha com quem emitiu o certificado. Letras

maiúsculas e minúsculas contam.

Este certificado é de outra empresa O CNPJ do certificado não bate com o da aba "Minha

empresa". Escolha o arquivo certo.

O município ainda não usa o Emissor

Nacional

Enquanto a prefeitura não aderir, emita pelo sistema da

prefeitura.

Regime tributário não bate com o

cadastro

Corrija o "Regime tributário" em "Minha empresa" (MEI,

Simples ou não optante).

Cliente com CNPJ: informe o CEP A Receita exige o endereço de clientes com CNPJ.

Preencha o CEP e o número.

Com ISS retido, informe a alíquota Empresa do Simples com ISS retido: preencha a alíquota

(1,8% a 5%) em "Meus serviços".

Falha de comunicação com a Receita Clique em Conferir e Emitir de novo. O programa recupera

a nota se ela chegou a ser emitida e nunca duplica.

Nova versão disponível (no topo da

janela)

Clique no aviso para baixar. Na pasta nova, copie as

pastas Planilhas, Certificados, Notas emitidas e dados

da versão antiga.

Importante: as notas emitidas são documentos fiscais reais. Confira os dados antes de emitir

e, na dúvida sobre códigos e impostos, fale com seu contador. Para cancelar uma nota, use o

portal nfse.gov.br.
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